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Chargée de mission e-formation
Coordonnatrice groupe e-formation

Objet : lettre de mission de chargée de mission e-formation et coordonnatrice du
groupe e-formation

Lieu de rattachement : Dane — Marly-le-Roi
Décharge de service : 0,83 ETP

Sous mon autorité et sous la responsabilitt de Michaél Vilbenoit, vous étes chargée
d'accompagner les projets ou expérimentations numériques et dimpulser des actions
contribuant au projet académique 2020. Vous veillez a leur articulation avec les priorités
académiques, nationales et les politiques éducatives des collectivités territoriales.

Vous représentez la délégation académique au numérique éducatif dans I'exercice de vos
missions. A ma demande, vous me représentez lors d'événements spécifiques.

Vous maintenez votre niveau de connaissance des dossiers portés par la Dane et vous
apportez votre contribution.
e E-éducation
E-formation
Education aux médias et a l'information
Robotique et objets connectés
ENT
Ressources numériques pédagogiques

Vous co-animez et coordonnez les actions de I'équipe e-formation de la Dane en lien avec le
service de formation académique. Vous participez a I'élaboration de la feuille de route du
groupe e-formation et assurez sa mise en ceuvre.

Vous assurez l'ingénierie de e-formation, I'accompagnement d'équipes projets engagées dans
la production de dispositifs hybrides et 'accompagnement des utilisateurs sur M@gistére.

Vous opérez une veille permanente dans le domaine de la e-formation aussi bien sur les outils
que sur les concepts étudiés par la recherche.

Vous participez activement avec les autres membres de la Délégation académique au
numérique éducatif a I'élaboration de dispositifs de formation au numérique et vous assurez le
suivi de ces projets jusqu'a leur compléte exécution. Vous participez activement a I'élaboration
du PAF enseignant et du PAF Personnels d'encadrements.

Vous assurez I'animation et 'administration de la plateforme académique Magistére. Vous étes
en contact avec le réseau national des correspondants et administrateurs Magistére. Vous
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participez aux réunions nationales a distance et en présentiel. Vous organisez au niveau
académique l'information et la formation des équipes Magistére en lien avec le service de
formation académique.

Vous assurez une veille technologique et pédagogique et vous vous engagez dans une
démarche de développement professionnel.

Vous repérez et valorisez les pratiques du numérique en liaison étroite avec I'équipe chargée
de la valorisation des usages.

Vous produisez des tableaux de bord et les tenez a jour, avec le concours des membres du
groupe e-formation. Vous rendez compte des actions relatives a vos missions au Délégué
académique au numérique et son adjoint responsable de la formation au numérique
notamment a l'occasion d'un entretien de fin d’année qui prendra appui sur un rapport
d'activité.

Signature de l'intéressé(e) Le Délégué académique au numérique



