
 

  
 
 

 
À Marly-le-Roi, le 30 septembre 2017 

 

Anne-Cécile Franc 

Chargée de mission e-formation 
Coordonnatrice groupe e-formation 

Objet : lettre de mission de chargée de mission e-formation et coordonnatrice du groupe e-formation 

Lieu de rattachement : Dane – Marly-le-Roi 
Décharge de service : 0,83 ETP 

Sous mon autorité et sous la responsabilité de Michaël Vilbenoit, vous êtes chargée d’accompagner les projets 
numériques et d’impulser des actions qui permettent de contribuer au projet académique 2020. Vous veillez à 
l’articulation des projets menés avec les priorités nationales et les politiques éducatives des collectivités territo-
riales.  

Vous co-animez et coordonnez les actions de l'équipe e-formation de la Dane en lien avec le service de formation 
académique. Vous participez à l’élaboration de la feuille de route du groupe e-formation et assurez sa mise en 
œuvre. 
 
Vous assurez l'ingénierie de e-formation, l'accompagnement d'équipes projets engagées dans la production de 
dispositifs hybrides et l'accompagnement des utilisateurs sur M@gistère. Vous participez à l'information et à la 
valorisation des actions menées dans le domaine de la e-formation en liaison étroite avec l’équipe chargée de la 
valorisation des usages. 
 
Vous opérez une veille permanente dans le domaine de la e-formation aussi bien sur les outils que sur les 
concepts étudiés par la recherche.  
 
Vous participez activement avec les autres membres de la Délégation académique au numérique éducatif à 
l'élaboration de dispositifs de formation au numérique et vous assurez le suivi de ces projets jusqu'à leur complète 
exécution. Vous participez activement à  l'élaboration du PAF enseignant et du PAF Personnels d'encadrements.  
 
Vous assurez l'animation et l'administration de la  plateforme académique Magistère. Vous êtes en contact avec le 
réseau national des correspondants et administrateurs Magistère. Vous participez aux réunions nationales à 
distance et en présentiel. Vous organisez au niveau académique l'information et la formation des équipes 
Magistère.  
 
 
Vous rendez compte de vos actions au Délégué académique au numérique et son adjoint responsable de la 
formation au numérique. Vous produisez des tableaux de bord et les tenez à jour, avec le concours des membres 
du groupe e-formation. En complément, vous publiez des articles sur le site de la Dane pour valoriser les actions 
mises en place. 

 
 
 
Signature de l’intéressé(e)                                        Le Délégué académique au numérique  

par intérim 

       

Stéphane Proust 

Stéphane Proust 
Délégué 

académique au 
numérique par intérim 

 
ce.dane 

@ac-versailles.fr 
T.01 78 64 52 01 

Dossier suivi par : 

Michaël Vilbenoit 
Adjoint au délégué 

académique au numérique 
 

T. 01 78 64 51 80 
michael.vilbenoit 
@ac-versailles.fr 

Délégation 
académique au 

numérique éducatif 


