
Marly-le-Roi, le 1er septembre 2014

Objet : lettre de mission du formateur académique au numérique

 

Médiapôle de rattachement : Guyancourt

Décharge de service : 0,17

Sous mon autorité et sous la responsabilité de mon adjoint Michaël Vilbenoit, vous participez avec les responsables des stages 

et les pilotes du groupe ENUMA à la définition des objectifs, contenus et modalités des formations. Vous attachez une 

importance particulière à la production de parcours de e-formation et à l'animation des communautés d'usagers en ligne.

Dans le cadre du programme académique de formation, vous formez les personnels (enseignement, éducation, direction) des

établissements scolaires et animez les communautés d'apprenants en ligne.  Vous transmettez les plans de formation mis en

œuvre aux conseillers de bassin pour le numérique concernés et leur rendez compte du déroulement de vos actions.

Vous maintenez votre niveau de connaissance des projets numériques de l'académie (projet Horizon 2015 et feuille de route

académique  du  numérique),  en  étroite  relation  avec  le  conseiller  de  bassin  pour  le  numérique  de  votre  médiapôle  de

rattachement. 

Vous assurez une veille technico-pédagogique et participez aux réunions et aux formations de formateurs proposées par la

Délégation académique  au numérique éducatif.  Vous suivez l'actualité relative aux usages du numérique et aux nouvelles

modalités de formation en ligne.

Vous rendez compte de vos actions aux services académiques de gestion de la formation ainsi que dans l’application en ligne

prévue à cet effet.

Missions complémentaires :

•  e-formation

•  Pilotage Numérique et e-formation

•  Co-pilotage ENUMA Formation et accompagnement

•  
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Marly-le-Roi,  le 8 octobre 2014 
 
à 
 
Anne-Cécile Franc 
Chargée de mission e-formation 

 
 

Objet : lettre de mission chargée de mission e-formation 
 

Lieu de rattachement : CRDP Marly 
Décharge de service : 0,83 ETP 

 
Sous mon autorité et sous la responsabilité de Michaël Vilbenoit, vous êtes chargée de mettre en 
œuvre, le projet numérique académique défini par Monsieur le recteur. 
 
Vous co-animez et coordonnez les actions de l'équipe e-formation de la DANE en lien avec le service de 
formation académique. 
 

Vous assurez l'ingénierie de e-formation, l'accompagnement d'équipes projets engagées dans la 
production de dispositifs hybrides et l'accompagnement des utilisateurs sur l'ensemble des plateformes. 
Vous participez à l'information et à la valorisation des actions menées dans le domaine de la e-formation. 

 
Vous opérez une veille permanente dans le domaine de la e-formation aussi bien sur les outils que sur les 
concepts étudiés par la recherche. Vous constituez des groupes de travail pour collecter les besoins des 

usagers et les organiser en vue d'améliorer les outils et les modalités de formation en place. 
 
Vous participez activement avec les autres membres de la Délégation académique au numérique éducatif 

à l'élaboration de dispositifs de formation au numérique et vous assurez le suivi de ces projets jusqu'à leur 
complète exécution. 
 

Vous assurez l'animation et l'administration de la plateforme Athena en lien avec vos collaborateurs en 
charge du développement numérique. Vous assurez l'animation et l'administration de la  plateforme 
académique Magistère. Vous êtes en contact avec le réseau national des correspondants et 

administrateurs Magistère. Vous participez aux réunions nationales à distance et en présentiel.Vous 
organisez au niveau académique l'information et la formation des équipes Magistère.  
 

En complément de votre activité principale vous participez activement à  l'élaboration du PAF enseignant et 
du PAF Personnels d'encadrements.  
 

Vous rendez compte de vos actions au Délégué académique au numérique et son adjoint responsable de 
la formation au numérique. 
 
 

Signature de l’intéressé L’inspecteur d’académie 
 Délégué académique au numérique 

 
     

    
            
 Pascal Cotentin 
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